
Odjeljenje za opštu upravu
Kontakt
Rukovodilac Biljana Birač

Adresa Trg srpskih vladara 1, Banja
Luka

Broj
telefona 051/244-407

Broj faksa 051/244-591
E-mail
adresa opsta.uprava@banjaluka.rs.ba

Nadležnosti

U Odjeljenju za opštu upravu su poslovi Prijemne kancelarije, poslovi mjesnih
kancelarija, arhiva Administrativne službe grada, poslovi građanskih stanja, vođenje
biračkog spiska, radne knjižice, ovjera potpisa, prepisa i rukopisa. U okviru ovog
odjeljenja vrši se:

- kancelarijsko poslovanje,
- izdavanje uvjerenja iz javnih registara,
- pružanje pravne pomoći,
- normativno-pravni poslovi za potrebe Odjeljenja,
- prijem, otprema i dostava pošte,
- izrada programa rada i izvještaja o radu Odjeljenja,
- izrada analiza, informacija i izvještaja iz djelokruga rada Odjeljenja,
- obezbjeđenje statističkih i drugih podataka za potrebe Odsjeka za razvoj i
međunarodnu saradnju,
- poslovi javnih nabavki iz nadležnosti Odjeljenja,
- izrada novih i dopuna postojećih internih kontrolnih postupaka i procedura,
- provođenje mjera zaštite na radu i zaštite od požara, i mjera u vezi sa korištenjem i
čuvanjem imovine u Odjeljenju.

Izvod iz Pravilnika

Odsjeci

Odjeljenje za opštu upravu ima tri odsjeka:

Odsjek za upravne poslove i građanska stanja
Rukovodilac Diana Džaja-Jokić
Adresa Trg srpskih vladara 1, Banja Luka
Broj telefona 051/244-524
Broj faksa 051/244-591
E-mail adresa opsta.uprava@banjaluka.rs.ba

• 

Odsjek za poslove prijemne kancelarije
Rukovodilac Vera Kursar

• 
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Adresa Trg srpskih vladara 1, Banja Luka
Broj telefona 051/244-528
Broj faksa 051/244-591
E-mail adresa opsta.uprava@banjaluka.rs.ba
Odsjek mjesnih kancelarija
Rukovodilac Dragan Timarac
Adresa Trg srpskih vladara 1, Banja Luka
Broj telefona 051/244-527
Broj faksa 051/244-591
E-mail adresa opsta.uprava@banjaluka.rs.ba

• 

Dodatni linkovi

Zavirite u Prijemnu kancelariju

Mjesne kancelarije
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